
 با رايانه حسابداري عنوان دوره:

 Windows  : پيشنياز 

  طول زمان برگزاري دوره
  عملي  نظري  نوع

  20  30  تعداد ساعت
  

يف
رد

 زمان(دقيقه)  سرفصل و ريز محتوا 
عملينظري

1  

  حسابداري موسسات خدماتي :
  فصل اول: آشنايي با حسابداري

  مقدمه 1-1
  بنگاه اقتصادي2-1
  داريتعريف حساب 3-1
  استفاده كنندگان اطلاعات حسابداري 4-1
  انواع واحدهاي اقتصادي 5-1
 واحدهاي اقتصادي از نظر تعداد مالك6-1

30  20  

2  

  فصل دوم: معادله حسابداري
  مقدمه 1-2
  هادارايي 2-2
  حقوق مالي اشخاص 3-2
  معادله حسابداري 4-2
  اهميت معادله حسابداري 5-2
 ترازنامه 6-2

30  20  

3  

  سوم: تجزيه و تحليل و ثبت رويدادهاي ماليفصل 
  مقدمه 1-3
  حساب 2-3
  هارويدادهاي مالي در حساب 3-3
  هاقاعده ثبت افزايش و كاهش در حساب 4-3
 هامانده گيري حساب 5-3

30  20  

4  

  فصل چهارم: ثبت رويدادهاي مالي در مدارك و دفاتر حسابداري
  مقدمه 1-4
  اسناد و مدارك مثبته 2-4
  د حسابداريسن 3-4
  دفاتر حسابداري 4-4
  هاي دفتر كلتراز آزمايشي حساب 5-4
  ترازنامه6-4

30  20  

5  

  درآمد و هزينه فصل پنجم:
  مقدمه 1-5
  درآمد  2-5
  هزينه 3-5
  پيش پرداخت هزينه 4-5

30  20  



  هادريافت خدمات از محل پيش پرداخت 5-5
 صورتحساب سود و زيان6-5

6  

  برداشتجدد و فصل ششم: سرمايه گذاري م
  مقدمه 1-6
  سرمايه گذاري مجدد (افزايش سرمايه) 2-6
  برداشت 3-6
  صورتحساب سرمايه4-6

30  20  

7  

  هافصل هفتم: اصلاح حساب
  مقدمه 1-7
  چرخه حسابداري 2-7
  هاضرورت اصلاح حساب 3-7
  روش نقدي و روش تعهدي 4-7
  هاي اصلاحيثبت 5-7
  مثال جوامع 6-7
 ح شدهتراز آزمايشي اصلا 7-7

30  20  

8  

  هافصل هشتم: بستن حساب
  مقدمه 1-8
  ي موقتهاهاي دائمي و حسابحساب 2-8
  هاي موقتبستن حساب 3-8
  تراز آزمايشي اختتامي  4-8
  هاي دائميبستن حساب 5-8
 ها در سال جديد افتتاح حساب 6-8

30  20  

9  

  فصل نهم: كار برگ 
  مقدمه 1-9
  اجزاي كاربرگ  2-9
  نحوه تكميل كاربرگ حسابداري 3-9
  هاي ماليتهيه صورت 4-9
 ثبت اصلاحات در دفاتر  5-9

30  20  

10  

  بخش دوم: حسابداري موسسات بازرگاني 
  فصل دهم: حسابداري خريد و فروش كالا

  مقدمه 1-10
  موسسه بازرگاني 2-10
  خريد و فروش كالا 3-10
  حسابداري خريد كالا 4-10
  كالاحسابداري فروش  5-10
  تخفيف تجاري 6-10
  تخفيف نقدي 7-10
  برگشت كالا و تخفيفات 8-10
  هزينه حمل كالا 9-10

  هاطبقه بندي و شماره گذاري حساب 10-10

30  20  



11  

  ها در موسسات بازرگانيهاي مالي و بستن حسابفصل يازدهم: تنظيم صورت
  مقدمه  1-11
  هاي مالي در موسسات بازرگانيتنظيم صورت 2-11
  صورتحساب سود و زيان و ترازنامه 3-11
 چرخه حسابداري در موسسات بازرگاني4-11

30  20  

12  

  هاي موجودي ارزيابي كالافصل دوازدهم: روش
  مقدمه 1-12
  اهميت ارزيابي موجودي كالا 2-12
  مراحل ارزيابي موجودي كالا 3-12
  هاي ارزيابي موجودي كالاروش 4-12
  ين واردهروش اولين صادره از اول 5-12
  روش اولين صادره از آخرين وارده 6-12
  روش ميانگين موزون 7-12
  هابرآورد موجودي 8-12

30  20  

13  

  آموزش و كار با نرم افزارهاي حسابداري 
 كار با نرم افزار حسابداري رافع )1

 ها و سال مالي و دفاتر مالي در نرم افزارافتتاح حساب )2

 صدور سند موقت و دايم در نرم افزار )3

 هيه ترازنامه و صورت سود و زيان در نرم افزارت )4

 كار با نرم افزار دريافت و پرداخت )5

 كار با نرم افزار فروش )6

 كار با نرم افزار انبار )7

 كار با نرم افزار حقوق و دستمزد  )8

 هاي نرم افزار و تنظيماتكار با ساير بخش )9

30  20  

 

  
  

    
      
      

 
      

    
        
        
 
 


