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 1از  1صفحه 

  ICDL2-Access عنوان دوره:
  

  طول زمان برگزاري دوره
  عملي  نظري نوع

  26    26 :تعداد ساعت  پيشنياز: 
 

  سرفصل و ريز محتوارديف

 -هــا ) هــا و گزارشها ، ماكروهــا، ماژول(جداول، پرس و جوها ، فرم Accessاجزاي بانك اطلاعاتي  -ها مفاهيم پايگاه داده   1
  مفهوم فيلد كليدي -انواع فيلدها  - Recordو ركورد  Fieldكسس ، مفهوم فيلد ايجاد جداول در ا

ارتباطات بين جداول (يك بــه  (Caption ,field,size,required,mask,format)مشخصات فيلدها در ناحيه طراحي جدول    2
  يك، يك به چند، چند به چند)

 ,Between ,like، ايجاد فيلد محاسباتي ) استفاده از توابع  Criteriaط پرس و جوي انتخابي ( استفاده از شر -پرس و جوها    3

in) (  

4  
و خــواص مجموعــه  snapshotو  dynastو مفــاهيم  Record setمفهــوم  -Cross tab queryو  Total queryايجــاد  

 ,Action (Make table, update ,deleteطراحــي پــرس و جوهــاي عمليــاتي  -محــيط طراحــي پــرس و جــو   -ركــورد

append)( 

 Text باي  يانشآ –بررسي مشخصات فرم و اشياء فرم  – ويزاردو ..... توسط  يو ستون يهاي ساده سطرايجاد فرم –فرمها    5

box –  كنترلbound  شده وunbound 

6  
استفاده از دكمــه  -در محيط طراحي فرم Check box, Label ، List box ،Combobox  ،option buttonبررسي اشياي 

(توانــايي .  Form operationsو ويزاردهاي مربوطه براي حركت روي ركوردها، و عمليات فــرم  command buttonفرمان 
  روي فرمSearch) وList boxو ياText boxفيلتر كردن فرم توسط

  تنظيمات چاپ  -ايجاد گزارشات سطري و ستوني،جدولي توسط ويزاردهاي گزارش  7
  و انجام محاسبات در گزارش  Reportبررسي خصوصيات گزارش در منظر طراحي   8

اســتفاده از  -ها و اجراي ماكروهاها، گزارشات و پرس وجوهاي مربوط به فرماكشن -ايجاد ماكروهاي خودكار نحوه -ماكروها   9
 امنيت پايگاه داده.-ها و اشياي فرمماكرو در طراحي فرم

0 


